РЕСПУБЛИКА КАРЕЛИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ
«ВОЛОМСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»
АДМИНИСТРАЦИЯ ВОЛОМСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

   от  «22» апреля  2016 года 






№  11
Об утверждении Административного регламента  «Выдача ордеров на проведение земляных работ»


В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Администрации Воломского сельского поселения от 27 сентября 2012 года № 29 «О разработке и утверждении административных регламентов исполнения муниципальных функций и административных регламентов предоставления муниципальных услуг», 

Администрация Воломского сельского поселения  постановляет:
1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Выдача ордеров на проведение земляных работ».
2.  Опубликовать (обнародовать) настоящее Постановление путем вывешивания на доске объявлений на улице и размещения на официальном интернет – сайте Муезерского муниципального района с адресом доступа - http://www.muezersky.ru (страница Воломского сельского поселения). 
3. Настоящее Постановление вступает в силу со дня его официального опубликования  (обнародования).
Глава Воломского сельского поселения 





С.А.Андреев
Утвержден

Постановлением Администрации

Воломского сельского поселения 

от «22» апреля 2016 года  № 11
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги 

«Выдаче ордеров на проведение земляных работ»
Раздел 1. Общие положения

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача ордеров на проведение земляных работ» (далее - административный регламент или муниципальная услуга) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги.

При рассмотрении запросов заявителей на выдачу ордеров на проведение земляных работ  применяются положения настоящего Административного регламента.
1.2. Описание заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги.
Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, могут являться физические и юридические лица, либо их представители в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени заявителей при предоставлении муниципальной услуги (далее - заявитель).
1.3. Порядок информирования о предоставлении муниципальной услуги
1.3.1. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги:
Место нахождения Администрации Воломского сельского поселения:

Адрес: 186951, Республика Карелия, Муезерский район, пос. Волома, ул. 23 съезда, д. 1.
1.3.2. График (режим) приема заинтересованных лиц по вопросам предоставления муниципальной услуги должностными лицами Администрации Воломского сельского поселения:
Прием осуществляется ежедневно, кроме субботы и воскресенья.
Часы приема: понедельник – четверг с 09.00 час. до 17.30 час., 

 перерыв с 13.00 час. до  4.00 час.
 пятница с 09.00 час. до  15.00 час.
Справочные телефоны: 

Телефон (факс): (814-55) 26-173
Электронный адрес:  voloma.admp@mail.ru
1.3.3. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в виде индивидуального и публичного информирования.

Индивидуальное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется:

- непосредственно в помещении Администрации, 
- по телефону,
- по электронной почте, 
- а также в письменном виде.

Публичное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги о деятельности органов местного самоуправления осуществляется посредством размещения информации:

- на официальном сайте муниципального образования «Воломское сельское поселение» с адресом доступа http://www.muezersky.ru (страница Воломского сельского поселения),
-  в средствах массовой информации (СМИ), 
-  на информационных стендах.

Доступ к информации о деятельности органов местного самоуправления обеспечивается следующими способами:

- обнародование (опубликование) органами местного самоуправления информации о своей деятельности в средствах массовой информации;

- размещение органами местного самоуправления информации о своей деятельности в сети Интернет;

- размещение органами местного самоуправления информации о своей деятельности в помещениях, занимаемых указанными органами, и в иных отведенных для этих целей местах;

- ознакомление пользователей информацией с информацией о деятельности органов местного самоуправления в помещениях, занимаемых указанными органами, а также через библиотечные и архивные фонды;

- присутствие граждан (физических лиц), в том числе представителей организаций (юридических лиц), общественных объединений, на заседаниях коллегиальных органов местного самоуправления;

- другими способами, предусмотренными законами и (или) иными нормативными правовыми актами, а в отношении доступа к информации о деятельности органов местного самоуправления - также муниципальными правовыми актами.
На официальном сайте муниципального образования «Воломское сельское поселение» с адресом доступа http://www.muezersky.ru (страница Воломского с/п) размещается:

- полная версия текста Административного регламента;

- блок-схема, установленная согласно приложению № 2 к Административному регламенту;

- форма заявления на предоставление муниципальной услуги согласно приложению № 1 к Административному регламенту. 

Информация, предоставляемая гражданам о муниципальной услуге, является открытой и общедоступной. 

Основными требованиями к информированию являются:

- достоверность и полнота информации;

- соблюдение сроков и порядка предоставления информации о деятельности органов местного самоуправления;

- четкость в изложении информации;

- удобство и доступность получения информации.

Информирование о деятельности органов местного самоуправления осуществляется в соответствии с Федеральным Законом от 09.02.2009 № 8–ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельность государственных органов и органов местного самоуправления».

1.3.4. Консультации по вопросам исполнения муниципальной услуги предоставляется сотрудниками Администрации, обеспечивающими исполнение муниципальной услуги, или лицами их замещающими (далее – должностное лицо).

1.3.5. Консультация предоставляется по вопросам:

  -  требований к оформлению письменных обращений;

  -  мест и графиков личного приёма граждан;

  -  порядка и сроков рассмотрения обращений;

  - порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе рассмотрения вопроса.

1.3.6. Основные требования при консультировании являются:

  - компетентность;

  - чёткость в изложении материала;

  - полнота консультирования.

1.3.7. Консультирование осуществляется:

  - при личном обращении,
  - с использованием средств массовой информации,
  - информационных систем общего пользования (в том числе сети Интернет, почты и телефонной связи, электронной почты),
  - а также в письменной форме.

1.3.8. Обязанности должностных лиц при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения граждан или организаций.

Должностное лицо, осуществляющее прием и консультирование (по телефону или лично), должно корректно и внимательно относиться к заявителям, не унижая их чести и достоинства. При информировании о порядке предоставления услуги по телефону, должностное лицо Администрации, сняв трубку, должно представиться: назвать фамилию, имя, должность.

В конце информирования должностное лицо, осуществляющее прием и консультирование, должно кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые надо предпринять заявителю. 


Рассмотрение письменного обращения осуществляется в порядке административных процедур настоящего регламента. По итогам рассмотрения письменного обращения заявителю направляется исчерпывающий письменный ответ на поставленные вопросы, в котором указываются фамилия, имя, отчество, должность и номер телефона исполнителя.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги – выдача ордеров на проведение земляных работ (далее - выдача ордеров).
Муниципальная услуга предоставляется в случаях проведения земляных работ, установленных Правилами благоустройства территории Воломского сельского поселения, утвержденных решением 19 сессии 2 созыва Совета Воломского сельского поселения от 30.07.2012 года № 75.
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу – Администрация Воломского сельского поселения. 
2.3. Результатами предоставления муниципальной услуги являются:
    - выдача заявителю ордера на проведение земляных работ (приложение № 2);

    - мотивированный отказ в выдаче ордера на проведение земляных работ, оформленный в письменной форме (приложение № 3).

2.4. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
     - Конституцией Российской Федерации;

            - Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

            - Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

  - Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

           - Устава муниципального образования Воломское сельское поселение, принятого Решением 7 сессии 3 созыва Совета Воломского сельского поселения от 20 марта 2014 года № 27.

2.5. Основание для отказа в приеме заявления на предоставление муниципальной услуги. 
2.5.1.Обращение не рассматривается по существу, если: 

   - документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, не соответствуют требованиям, указанным в пункте 2.6 настоящего административного регламента;

            - не представлены документы, подтверждающие полномочия представителей заявителя.

2.5.2.Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- проектная документация не согласована со всеми заинтересованными лицами и организациями в соответствии с пунктом 2.6, пунктом 3.2.4 настоящего административного регламента;

- наличие незакрытого разрешения на предыдущих участках;

- фрагмент топографического Плана не подтверждает наличие сетей инженерно-технического обеспечения.

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
    Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и требования к ним (далее - пакет документов):

1) пакет документов, необходимый для предоставления муниципальной услуги при прокладке, перекладке и ремонте инженерных коммуникаций, подземных сооружений, а также благоустройстве, установке временных сооружений:

  - заявление по форме согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту;

 - проектная документация, согласованная со всеми заинтересованными лицами (организациями);

 - документы, подтверждающие полномочия лиц подписавшего заявление.

2) пакет документов, необходимый для предоставления муниципальной услуги при устранении аварий на инженерных  сетях:

 - заявление по примерной форме согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту;

 - фрагмент топографического Плана, подтверждающий наличие сетей инженерно-технического обеспечения;

 - документы, подтверждающие полномочия лиц подписавшего заявление.

Документы должны иметь полную комплектность и подписи сторон, тексты документов и наименования юридических лиц, индивидуальных предпринимателей  написаны разборчиво, в документах не должно быть  подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных, не оговоренных исправлений, документы не должны быть исполнены карандашом, не должны иметь серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание.

2.7. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.
       Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

       Оформление документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется за счет заявителя. 


2.8. Срок предоставления муниципальной услуги
Выдача разрешений при прокладке, перекладке и ремонте инженерных коммуникаций, подземных сооружений, а также благоустройстве, установке временных сооружений осуществляется в течение 5 календарных дней со дня подачи заявления.

Выдача разрешений, связанных с устранением аварий на инженерных сетях, осуществляется в течение 2 календарных дней со дня подачи заявки.

Мотивированный отказ в выдаче разрешений принимается в течение 2 рабочих дней и направляется заявителю в течение 7 рабочих дней с момента регистрации заявления. 

2.9. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги лично и при получении результата предоставления муниципальной услуги не может превышать 15 минут.
2.10. Срок и порядок регистрации обращения заявителя о предоставлении государственной услуги, в том числе в электронной форме.
Заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги регистрируются в день их представления в Администрацию Воломского сельского поселения.
2.11. Требования к месту предоставления муниципальной услуги:

Помещения для предоставления муниципальной услуги должны обеспечивать оптимальные условия для работы  специалистов, оказывающих услугу, а также комфортное обслуживание заявителей. 

В помещениях должны быть оборудованы места для информирования, ожидания и приема граждан (далее – места).

В местах должно быть естественное и искусственное освещение. Помещения оснащаются стульями, столами и информационными материалами.

Администрация обеспечивает возможность реализации прав инвалидов на предоставление муниципальных услуг в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2.12. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
2.12.1. Показателями доступности и качества муниципальной услуги является возможность:

1) получать муниципальную  услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

2) получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

3) получать письменное уведомление о результате предоставления муниципальной услуги; 

4) обращаться в досудебном и (или) судебном порядке  в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое по его заявлению  решение или на действие (бездействие) должностных лиц. 

2.12.2 Основные требования к качеству предоставления муниципальной  услуги:

1) своевременность  предоставления муниципальной услуги;  

2) достоверность и полнота информирования  заявителя о ходе рассмотрения его заявления;

3) удобство и доступность получения заявителем информации о порядке предоставления муниципальной  услуги. 

Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются отсутствие или  наличие случаев:

          - нарушение сроков рассмотрения заявления;

          - удовлетворения в досудебном (внесудебном), судебном порядке заявлений заявителей, обжаловавших решения и действия (бездействие) администрации, главы Воломского сельского поселения, иных муниципальных служащих администрации, предоставляющих муниципальную услугу.

3.Состав, последовательность и сроки исполнения административных процедур 
Последовательность административных процедур при предоставлении муниципальной услуги отражена в блок-схемах предоставления муниципальной услуги, которая приводится в приложении 4,5 к настоящему Регламенту.
3.1.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к их выполнению.
3.1.1.Исчерпывающий перечень административных процедур.
Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (действия):


- прием и регистрация заявления о выдаче разрешения;


- рассмотрение заявления и пакета документов о выдаче разрешения;


- рассмотрение и согласование проектной документации;


- выезд на место проведения планируемых работ;


- принятие решения о выдаче или мотивированном отказе в выдаче разрешения;


- оформление и выдача разрешения.


3.2.2. Последовательность и сроки выполнения административных процедур, а также требования к порядку их выполнения.


Прием и регистрация заявления о выдаче разрешения.

Процедура предоставления муниципальной услуги начинается с подачи заявителем лично (либо его представителем) заявления по установленной форме, приведенной в приложении № 1 к настоящему административному регламенту. Заявитель вместе с письменным заявлением о предоставлении муниципальной услуги представляет документы, предусмотренные пунктом 2.6. настоящего Административного регламента.
Специалист администрации поселения принимает заявление с пакетом документов и проверяет комплектность. В случае выявления некомплектности пакета документов об этом сообщается заявителю и предлагается приложить недостающие документы. В случае не устранения замечаний в приеме документов заявителю отказывается.

Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 20 минут.

Результатом выполнения административной процедуры является:

- зарегистрированное в журнале входящей документации заявление с пакетом документов;

- отказ в приеме документов (в случаях, предусмотренных пунктом 2.5. настоящего административного регламента).


3.2.3. Рассмотрение заявления и представленных документов о выдаче разрешения. 

Рассмотрение заявления и пакета документов о выдаче разрешения осуществляется специалистом администрации в течение 2 рабочих дней с момента подачи заявления.

Специалист администрации проверяет поступившие документы, удостоверяется, что документы имеют полную комплектность, надлежащее оформление.

Результат выполнения административной процедуры - проверка соответствия пакета документов требованиям п. 2.6. настоящего административного регламента.

3.2.4. Рассмотрение  и согласование проектной документации.

При проведении работ по прокладке, перекладке и ремонту инженерных коммуникаций, подземных сооружений, а также при благоустройстве территории и установке временных сооружений проектная документация подлежит рассмотрению  и согласованию в администрации поселения. 

Максимальный срок исполнения административной процедуры – 2 дня с момента регистрации заявления.

Результатом выполнения административной процедуры является:

- согласование проектной документации;

- мотивированный отказ в согласовании проектной документации. 

3.2.5. Выезд на место проведения планируемых работ.

В течение рабочего дня после получения необходимых согласований, при проведении работ по прокладке, перекладке и ремонту инженерных коммуникаций, подземных сооружений, а также при благоустройстве территории и установке временных сооружений Глава Воломского сельского поселения назначает заявителю по телефону время выезда на место производства планируемых работ.


При выезде на место Глава Воломского сельского поселения определяет объемы нарушаемого благоустройства, указывает на перечень работ по благоустройству, которые необходимо будет выполнить перед сдачей объекта, а также при необходимости фиксирует состояние благоустройства.


Срок исполнения административной процедуры – 3 часа.


Результат административной процедуры – определение объемов работ по восстановлению благоустройства. 


3.2.6. Принятие решения о выдаче или об отказе в выдаче разрешения. 

Решение о выдаче разрешения на производство земляных работ при прокладке, перекладке и ремонте инженерных коммуникаций, подземных сооружений, а также благоустройстве, установке временных сооружений принимается должностным лицом поселения при соблюдении следующих условий:

- земляные работы планируется выполнять в границах территории Воломского сельского поселения;

- проектная документация согласована со всеми заинтересованными лицами и организациями.

Решение о выдаче разрешения на производство земляных работ, связанных с устранением аварий на инженерных сетях, принимается должностным лицом поселения при условии, что земляные работы планируется выполнять в границах территории Воломского сельского поселения.

В случае принятия решения о выдаче разрешения должностное лицо поселения уведомляет об этом заявителя в устной или письменной форме, в том числе электронной.

В случае принятия решения об отказе в выдаче разрешения должностное лицо поселения готовит проект решения о мотивированном отказе в выдаче разрешения с указанием причин отказа и направляет на утверждение Главе поселения. После утверждения Главой поселения отказ в выдаче разрешения направляется заявителю, который имеет право повторно обратиться с заявлением о выдаче разрешения, устранив причины отказа.

Срок исполнения административной процедуры - в течение 2 рабочих дней со дня регистрации заявления о выдаче разрешения.

Результатом административной процедуры являются:

- принятие решения о выдаче разрешения и уведомление заявителя о принятом решении;

- принятие решения об отказе в выдаче разрешения в случаях, предусмотренных пунктом 2.5 настоящего административного регламента, и уведомление заявителя о настоящем решении.

3.2.7. Оформление и выдача ордера или мотивированного отказа в письменной форме.
Ордер на производство земляных работ подписывается должностным лицом поселения, уполномоченным на его подписание.

Специалист администрации поселения, ответственный за предоставление муниципальной услуги:

- регистрирует оформленное разрешение на производство земляных работ в журнале регистрации с указанием номера разрешения, сроков производства работ, вида вскрываемого покрытия, адреса места производства работ;

- вручает заявителю разрешение на производство земляных работ. При вручении заявитель обязан расписаться в журнале о получении разрешения.

Срок исполнения административной процедуры – 5 рабочих дней со дня регистрации заявления о выдаче разрешения, а при аварии  - 2 рабочих дня со дня регистрации заявления о выдаче разрешения.

Результат административной процедуры - выдача разрешения заявителю.

4. Формы контроля за исполнением административного регламента.

4.1. Текущий контроль соблюдения исполнения ответственными должностными лицами положений настоящего административного регламента осуществляется Главой Воломского сельского поселения. 
4.2. Контроль предоставления услуги производится в форме проверок. 

4.3 Проверки полноты и качества предоставления услуги могут быть плановыми и внеплановыми. 

4.4. Плановые проверки проводятся в соответствии с планом работы Администрации, но не чаще одного раза в два года. Внеплановые проверки проводятся в случае поступления обращений физических или юридических лиц с жалобами на нарушения их прав и законных интересов. 

4.5. Для проведения проверки полноты и качества предоставления услуги Глава Воломского сельского поселения (при внеплановой проверке) в течение 3-х дней формирует комиссию, в состав которой включаются не менее 3-х специалистов. Проверка предоставления услуги проводится в течение 3-х дней. 

4.6. По итогам проверки оформляется справка. Результаты проверки нарушений в ходе предоставления услуги доводятся до заявителей в письменной форме или с согласия заявителя устно в ходе личного приема. 

Результаты проверки нарушений в ходе предоставления услуги доводятся до организаций в письменной форме.
4.7. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации. 

4.8. Специалисты, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, несут персональную ответственность за соблюдение сроков и последовательности действий (административных процедур) при предоставлении услуги.

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.

5.1. Заявитель имеет право на обжалование незаконных, по его мнению, и нарушающих его права и законные интересы действий (бездействия) специалиста Администрации и решений должностных лиц, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги. 

Предметом досудебного обжалования могут являться также нарушения положений настоящего административного регламента.

5.2. Жалоба на действия (бездействия) специалиста Администрации и решения должностных лиц (далее - жалоба) может быть подана как в форме устного обращения, так и в письменной форме:

1) по адресу: 186951, Республика Карелия, Муезерский р-н, п. Волома, ул. 23 съезда, д.1.
2) по телефону: 8 (81455) 26-173;

5.3. Жалоба заявителя должна содержать следующую информацию:

- фамилию, имя, отчество гражданина (наименование юридического лица), которым подается жалоба, его место жительства или пребывания;

- наименование органа, в который направляется письменная жалоба, должность, фамилию, имя, отчество специалиста, на которого подается жалоба (при наличии информации), решение, действия (бездействие) которого нарушают права и законные интересы заявителя;

- суть нарушенных прав и законных интересов, противоправного решения, действий (бездействия);

- сведения о способе информирования заявителя о принятых мерах по результатам рассмотрения его жалобы.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

Жалоба может быть подана в форме устного обращения на личном приеме заявителей. Прием заявителей в Администрации Воломского сельского поселения осуществляет Глава поселения. 

Прием заявителей Главой поселения проводится в соответствии с графиком работы Администрации Воломского сельского поселения, предусмотренным пунктом 1.3.2. настоящего административного регламента.

При личном приеме заявитель предъявляет документ, удостоверяющий его личность. Для юридических лиц – документ, удостоверяющий полномочия представителя юридического лица.

Содержание устной жалобы заносится в карточку личного приема заявителя. В случае если изложенные в устной жалобе факты и обстоятельства являются очевидными и не требуют дополнительной проверки, ответ на жалобу, с согласия заявителя, может быть дан устно в ходе личного приема, о чем делается запись в карточке личного приема заявителя. В остальных случаях дается письменный ответ.

В ходе личного приема заявителю может быть отказано в дальнейшем рассмотрении жалобы, если ему ранее был дан ответ по существу поставленных в жалобе вопросов. 

5.4. Письменная жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалобы в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа, органа предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации

5.5. Если в письменной жалобе не указаны фамилия заявителя, направившего жалобу, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на жалобу не направляется.

5.6. При получении письменной жалобы, в которой содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу специалиста, а также членов его семьи, Глава поселения вправе оставить жалобу без ответа по существу поставленных в ней вопросов и сообщить заявителю, направившему жалобу, о недопустимости злоупотребления правом.

5.7. Если текст письменной жалобы не поддается прочтению, ответ на жалобу не дается, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению. 

5.8. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные (в том числе в электронной форме) и устные с согласия заявителя ответы.

Приложение №1

к административному регламенту
  «Выдача ордеров на проведение 
земляных работ»

Форма заявления

                                                                                     Главе Воломского сельского поселения 

                                                                              от __________________________________
                                                                                                     Ф.И.О., заявителя,

                                                                                 ___________________________________
                                                                                                       наименование и адрес организации)

                                                                                  ____________________________________
                                                                                 ____________________________________
З А Я В Л Е Н И Е

для получения разрешения на  право производства земляных работ

Наименование организации ______________________________________________________
Адрес, телефон________________________________________________________________
Адрес работ ___________________________________________________________________
Участок работ от ______________________________________________________________
до____________________________________________________________________________

Прокладка (ремонт) инженерных сетей ____________________________________________
____________________________________________________________________________
Объем работ, пм _______________________________________________________________
Род вскрываемого покрытия и площадь ____________________________________________
Газон________________тротуар_______________________проезжая часть_______________
Сроки работ: начало «______» ____________________20___года

                       окончание: «______» ____________________20___года

Сведения о производителе работ:

Наименование организации _____________________________________________________
Адрес, телефон________________________________________________________________
Производитель работ ___________________________________________________________
С Правилами благоустройства территории Воломского сельского поселения, утвержденными решением 19 сессии 2 созыва Совета  Воломского сельского поселения  от  30 июля 2012 года № 75, ознакомлен. 
Подтверждаю, что данный объект полностью обеспечен необходимыми материалами, механизмами, рабочей силой и типовым ограждением. Гарантирую восстановление благоустройства: проезжая часть, тротуары, газоны, бордюрный камень, зеленые насаждения, проезды.

На обработку персональных данных в соответствии с Федеральным законом от 26 июля 2006 года № 152-ФЗ «О персональных данных» согласен.

Подписи:

Подрядчик ____________________________      Заказчик______________________        

                        М.П.                                                                                      М.П.

Приложение № 2

к административному регламенту 
 «Выдача ордеров на проведение 

земляных работ»
РАЗЕШЕНИЕ НА ПРОИЗВОДСТВО ЗЕМЛЯНЫХ РАБОТ

 НА ТЕРРИТОРИИ ВОЛОМСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 
Выдано ___________________________________________________________________
(должность, Ф.И.О. руководителя организации,  гражданина)
_______________________________________________________________________________
на основании заявления и проектной документации на проведение земляных работ__________________________________________________________________________
(характер выполняемых работ, наименование объекта)

Место проведения работ_________________________________________________________
Перечень объектов нарушаемого благоустройства:

	элемент благоустройства
	площадь, м2
	элемент благоустройства
	Площадь, количество

	проезжая часть дороги 
	
	бордюрный камень
	

	парковочный карман
	
	Газон
	

	внутридворовый проезд  
	
	МАФ, в т. ч. ограждения  
	

	пешеходный тротуар         
	
	пустырь                 
	

	а\бетонная площадка 
	
	зеленые насаждения       
	


Особые условия при производстве работ: ___________________________________________
_______________________________________________________________________________
Сроки проведения работ:

Начало работ                                                                 ___________________________________                                                                      

Восстановление благоустройства во временном                                                                           

варианте (при проведении работ в зимних условиях)         ________________________________                                                                     

Восстановление благоустройства                                                                            

в полном объеме                                                                 ________________________________                                                            

Ответственный за условия выполнения  работ____________________________________________________________________________
                                                                (Ф.И.О., должность,  наименование организации)

М.П.  Глава  Воломского сельского поселения  ______________________________________                                                  

                                   (подпись, Ф.И.О.)

Разрешение выдано           ________________________________________________________
(подпись, Ф.И.О.)

Обязуюсь земляные работы проводить в соответствии с требованиями «Правил благоустройства территории Воломского сельского поселения».

Предупрежден об административной ответственности за нарушение требований Закона Республики Карелия от 15 мая 2008 г. № 1191-ЗРК «Об административных правонарушениях».
_____________________________________________________________________ 
(подпись, дата, Ф.И О)

Приложение № 3

к административному регламенту
«Выдача ордеров на проведение 
земляных работ» 

АДМИНИСТРАЦИЯ ВОЛОМСКОГО  СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ 

ОТКАЗ № ______ от ________

В выдаче разрешения Заявителю _____________________________________________
_____________________________________________________________________________
(наименование организации)

на проведение земляных работ: 

_________________________________________________________________________________
(вид работ)

Место проведения работ:          ________________________________________________________

(место проведения работ)

Причины отказа:

1. не восстановлено благоустройство по ранее выданным разрешениям

а)____________________________________________________________________________
б)____________________________________________________________________________
2.Отсутствие согласований:

а)____________________________________________________________________________
б)____________________________________________________________________________
в)____________________________________________________________________________
Отказ подготовил ____________________________________________________________________
Отказ получил      ________________               _____________________________

(дата, подпись)                                                        (Ф.И.О. заявителя)

Приложение № 4

к административному регламенту
«Выдаче ордеров на проведение 

земляных работ»
Блок – схема
предоставления муниципальной услуги «Выдача ордеров на проведение земляных работ» при  прокладке, перекладке и ремонту инженерных коммуникаций, подземных сооружений, а также благоустройстве, установке временных сооружений















Приложение № 5

к административному регламенту
«Выдача разрешения на проведение 

земляных работ»
Блок – схема
предоставления муниципальной услуги «Выдача ордеров на  проведение земляных работ»   при производстве земляных работ, связанных с устранением аварии

[image: image1]
Информирование и консультирование о правилах предоставления муниципальной услуги 








Прием и регистрация заявления о выдаче разрешения на производство земляных работ  








Рассмотрение заявления и пакета документов о выдаче разрешения на производство земляных работ 








Рассмотрение и согласование проектной документации 








Выезд на место проведения планируемых работ 








Принятие решения о выдаче или мотивированном отказе в выдаче разрешения на производство земляных работы 








Подготовка мотивированного отказа в выдаче разрешения на производство земляных работ








Оформление и выдача 


разрешения на производство земляных работ 








Информирование и консультирование о правилах предоставления муниципальной услуги 





прием и регистрация заявления о выдаче разрешения на производство земляных работ  





рассмотрение заявления и пакета документов о выдаче разрешения на производство земляных работ 





Принятие решения о выдаче или мотивированном отказе 


в выдаче разрешения на производство земляных работ 





Оформление и выдача 


разрешения на производство земляных работ 


(в течение 15 минут)








Подготовка мотивированного отказа в выдаче разрешения на производство земляных работ 








